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DOEL

· Het periodiek evalueren van de ingezette middelen in functie van de resultaten (SMK 4.3.)

· Het inzetten van de financiële middelen van de overheid op een doelmatige manier (SMK 4.4.)
· De voorziening zet de persoonlijke financiële bijdrage in op een doelmatige manier (SMK 4.4)
TOEPASSINGSGEBIED

Alle middelen: personeel, financiën, gebouwen en inrichting, uitrusting, technieken en methoden

VERWANTE DOCUMENTEN EN HULPMIDDELEN

Verslagen gebruikersraad in verband met onkosten gebruikers
Financieel jaarverslag van de Raad van Bestuur

WERKWIJZE

Het periodiek evalueren van personeel inzake doelmatigheid

· Jaarlijks overleg m.b.t. Kwaliteit (zie 4.6.15)

· Teamvergaderingen BTH en DC (zie 4.3)

· Interne Werking
Het periodiek evalueren van financiën inzake doelmatigheid

Wie: 


· Administratief bediende

· Directeur
· Extern boekhouder – Penningmeester Raad van Bestuur
· Raad van Bestuur

· Voorzitter van de Raad van Bestuur
· De gebruikersraad
Hoe: 

Gewone, niet-dagelijkse werkingskosten worden gecontroleerd door de directeur. Voor gewone werkingskosten en investeringen in niet-medisch materiaal kan de directeur tot een plafond van 1239 euro (50 000fr.) per verrichting per dag beslissen. Voor medische kosten en hogere bedragen is de goedkeuring van de Raad van Bestuur nodig.

Betalingen via overschrijving gaan via de voorzitter van de Raad van Bestuur. Deze volgt alle verrichtingen via het bankkantoor. Dit betekent tevens een extra controle op de financiële verrichtingen.

De dagelijkse contante in- en uitgaven worden bijgehouden door de administratie. Deze gegevens worden ingebracht op een computerprogramma. Eenmaal per jaar wordt dit bestand overlopen door een extern boekhoudkantoor (zaakvoerder is tevens Penningmeester binnen de Raad van Bestuur).

Deze stelt op basis hiervan het financieel jaarverslag op dat ten laatste in april moet worden goedgekeurd door de Raad van Bestuur. 

Op deze vergadering wordt tevens de begroting van het volgende werkingsjaar besproken.
In de gebruikersraad worden de onkosten van de gebruikers eveneens besproken op vraag van gebruikers of op voorstel van de voorziening. 
Registratie: 

Financieel jaarverslag

Begroting

Het periodiek evalueren van gebouwen en inrichting inzake doelmatigheid
· Jaarlijks overleg m.b.t. Kwaliteit (zie 4.6.15)

· Overleg Raad van Bestuur (zie 4.3)

· Teamvergaderingen BTH en DC (zie 4.3)

· Interne werking (zie 4.3)

· Multidisciplinair overleg (zie 4.3)

Het periodiek evalueren van uitrusting inzake doelmatigheid

· Overleg Raad van Bestuur (zie 4.3)

· Jaarlijks overleg m.b.t. Kwaliteit (zie 4.6.15)

· Teamvergaderingen BTH en DC (zie 4.3)

· Interne werking (zie 4.3)

· Multidisciplinair overleg (zie 4.3)

Het periodiek evalueren van technieken en methoden inzake doelmatigheid

· Jaarlijks overleg m.b.t. Kwaliteit (zie 4.6.15)

· Jaarverslag 
· Interne werking (zie 4.3)

· Multidisciplinair overleg (zie 4.3)

REGISTRATIES

	Wat
	Wie
	Wanneer
	Bewaartermijn

	Financieel jaarverslag
	Penningmeester Raad van Bestuur 
	Jaarlijks
	10 jaar

	Begroting
	Secretaris Raad van Bestuur
	Jaarlijks
	10 jaar

	Jaarverslag
	Directeur
	Jaarlijks
	10 jaar

	Verslag interne werking
	2 leden Raad van Bestuur, directeur of orthopedagoog
	4 keer per jaar
	10 jaar

	Verslag multidisciplinair overleg
	Directeur, arts, orthopedagoog of verpleegkundige
	4 keer per jaar
	10 jaar


